
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลคูบัว 
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คู่มือการปฏิบัติงานกองคลัง 

ด้านการจัดเก็บรายได ้



 
 
 
 

  1. ป้ายท่ีต้องเสียภาษี 
          ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมาย ที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบ
กิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 

   2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
          ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายคือ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม่มีผู้ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ส าหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้
ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัว ผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคาร หรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามล าดับและให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่แจง้การประเมินภาษีเป็นหนังสือไปยังบุคคลดังกล่าว  
 

   3. อัตราภาษีป้าย 
          (1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 5 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
          (2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา      
              26บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
          (3) ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 50 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
               (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่ 
               (ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
          (4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีแล้ว 
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณีและให้เสียเฉพาะจ านวนเงิน
ภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 
          (5) ป้ายทุกประเภทเมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่า 
ป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 

   4. การยื่นแบบ ให้เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
       ณ ฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้  องค์การบริหารส่วนต าบลคูบัว   ดังนี้ 
          - กรณีป้ายโฆษณาที่ติดตั้งใหม่ ให้ยื่นแบบ (ภ.ป. 1)ภายใน 15 วัน 
          - กรณีป้ายท่ีช าระค่าภาษีป้ายต่อเนื่องทุกปี ให้ยื่นแบบ (ภ.ป.1) ได้ตั้งแต่เดือนมกราคมถึง  
            เดือนมีนาคมของทุกปี 
          - กรณีป้ายท่ีช าระค่าภาษีป้ายประจ าปีแล้วต้องการเปลี่ยนแปลงป้าย ให้มาแจ้งภายใน 15 วัน 
          - หากท่านปลดป้ายลงเนื่องจากเลิกกิจการกรุณาแจ้งให้ทราบภายในเดือนธันวาคมของทุกปี 
 
 

ภาษีป้าย 



 
 
 
 

   5. เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ 
          กรณีป้ายใหม่ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
ได้แก่ 
               - ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าท าป้าย 
               - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
               - บัตรประจ าตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ / บัตรประจ าตัว ผู้เสียภาษี 
               - กรณีป้ายเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท, ทะเบียนพาณิชย์
และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
               - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามรถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 
               - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน า เช่น รูปถ่ายป้าย,วัดขนาดความกว้าง x ยาว 
          กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย 
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับการยื่นแบบ ภ.ป. 1 
 
   6. การช าระภาษี 
          ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป. 3) ให้ช าระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
การประเมินโดยช าระภาษี ณ กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลคูบัว การช าระภาษีป้ายที่
ส านักงานที่ป้ายนั้นตั้งอยู่ กระท าโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่องค์การบริหารส่วนต าบลคู
บัวได้   โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนและให้ถือว่าวันที่ได้ท าการส่งดังกล่าวเป็นวันช าระภาษีป้าย 
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